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Manual do Sistema de
checagem online das
Notas Fiscais.



Area do Cliente
Foi adicionado o link Envio de Nota Fiscal ao menu, onde sera possivel acessar o sistema de envio das Notas

Fiscais
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> Comunicados Informagdes sobre Padrdo TISS
> Visualizag@o de Senha de Liberagdo de

Beneficio Coordenador TISS

Claudio Lopes

Telefone: 2102-9758 [ 2102-5237

» Consultar Cart@o de Associado E-mail: claudiolopes@assim.com.br

> Consultar Adimpléncia de Associado

» Consultar Senha de Liberagdo de
Beneficio Suplente TISS

Roberta Eckhardt

» Davidas Frequentes
Telefone: 2102-9807

» Extrato e Envio de Nota Fiscal E-mail: robertaeckhardt@assim.com.br
1 >Extrato
2 » Envio de Nota Fiscal [T OBRIGATORIEDADE DE ENVIO DE FATURAMENTO ATRAVES DE ARQUIVO XML

3 » Acompanhar Status da Nota Fiscal
[riovo) Considerando as Instrugdes Normativas da Agéncia Nacional de Salde, informamos que seu faturamento deve ser enviado

obrigatoriamente através de arquivo xmil.
4 » Download do manual de envio Nota

Fiscal (D

Geréncia de Relacionamento com o Credenciado
» Informe de Rendimentos Tel: 2102-9750 e 2102-9751

> Listagem Solicitag@o Exame Eletivo

» Listagem Solicitacdo Cirurgia Eletiva e
Exames com Internagdo

> Listagem Solicitagdo Terapia Ambulatorial

Item 1 — Extrato

- Acesso a area onde é possivel visualizar os Relatérios de Faturamento.

Item 2 — Envio de Nota Fiscal

- Acesso a area de envio e checagem das notas fiscais. Ao acessar sera exibido a tela abaixo:

Seja bem-vindo! Bom dia! Segunda, 10 de Janeiro de 2022
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Sistema de Envio de Nota Fiscal com Conferéncia Automatica

Envio de Nota Fiscal

Poderé ser enviade mais de uma nota para um processo ou um nota para varios processos.
O valor total deveré ser preenchido com atengéo.

O niimero do processo poderd ser consultado no menu extrato

* Més e ano de emissdo da nota:

Selecione o tipo de envio: ® Umna nota para varios ou para um processo O Varias notas para um processo 2

2.1- Més e ano de emissao da nota: Informar a competéncia referente a(s) nota(s) enviada(s).

2.2-Selecione tipo de envio.



2.2.1- Uma nota para varios ou para um processo: Marcando essa op¢ao, sera possivel enviar
uma nota fiscal para um ou mais processos.

2.2.2- Varias notas para um processo: Marcando essa op¢ao, sera possivel enviar uma ou mais
notas para um processo.

Rotina para o envio de uma nota para varios processos.

Ao selecionar a opcao de envio de uma nota para varios processos, serd exibido o formulario abaixo:

* Numero da Nota

2.3.a

* Valor total:
2.4.a

* Processo(s):

2.5.a PJ198810
PJ199562

PJ199601
PJ199701

* Arquivo XML da Nota Fiscal Obrigatdrio

2.6.a | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

* ARQUIVO PDF ou JPG DA NOTA FISCAL Obrigatorio

2.7.a | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Tipo de arquivo: JPG ou PDF

2.3.a - Numero da nota: Este campo devera ser preenchido com o nimero da nota fiscal a ser
enviada. (Obrigatodrio)

2.4.a - Valor Total: Este campo devera ser preenchido com com o valor total da nota fiscal a ser
enviada.(Obrigatdrio)

2.5.a - Processos: Aqui serdo exibidos os processos relacionados do credenciado que estd logado
no sistema e disponiveis para envio de nota fiscal. Para selecionar mais de um processo sera
necessario segurar a tecla CTRL e ir selecionando os processos desejados com o mouse. Ndo tem
limites de processos a serem escolhidos.

2.6.a - Arquivo XML: Neste campo, somente serdo aceitos arquivos do tipo XML. Enviar o arquivo XML
referente a nota fiscal. (Obrigatdrio)

2.7.a - Nota fiscal: Este campo permite a inclusdo de arquivos do tipo PDF ou JPG. Enviar o arquivo referente
a nota fiscal.(Obrigatdrio)



Rotina para o envio de varias nota para um processo.

* Numero do Processo:

PNANITR
2.3.b

* Valor total:
2.4.b
Notas Fiscais:
2.5.b
* NUmero da nota:
2.5.b.1
* Arquivo XML da Nota Fiscal: Obrigatério
2.5.b.2 ‘ Escolher ficheiro |Nenhum ficheiro selecionado
* ARQUIVO PDF ou JPG DA NOTA FISCAL Obrigatério
2.5.b.3 ‘ Escolher ficheiro |Nenhum ficheiro selecionado
Tipo de arquivo: JPG ou PDF

Adicionar Notas: @)

2.3.b - Numero do processo: Aqui serdo exibidos os processos relacionados do credenciado que esta
logado no sistema e disponiveis para envio de nota fiscal. Sera possivel selecionar um processo.
(Obrigatdrio)

2.4.b — Valor Total: Neste campo deverad ser preenchido com o valor Total da notas enviadas para o
processo selecionado.

2.5.b — Area de envio das notas: Nesta area é possivel preencher informacdes relativas a cada nota que
serd enviada para o sistema. E possivel adicionar campos de inclusdo de notas clicando na opgdo
Adicionar notas destacada em vermelho.

2.5.b.1 - Niumero da nota: Este campo devera ser preenchido com o nimero da nota fiscal a ser
enviada. (Obrigatodrio)

2.5.b.2 - Arquivo XML: Neste campo, somente serdo aceitos arquivos do tipo XML. Enviar o arquivo
XML referente a nota fiscal. (Obrigatdrio)

2.5.b.3 - Nota fiscal: Este campo permite a inclusdo de arquivos do tipo PDF ou JPG. Enviar o arquivo
referente a nota fiscal.(Obrigatdrio)

Ao finalizar o preenchimento das informacdes obrigatérias, clique no botao enviar
para comecar o processo de checagem da nota fiscal. Caso seja detectada alguma
divergéncia esta sera exibida em vermelho no topo da pagina. Basta efetuar a correcao caso
necessario e clicar no enviar novamente para reiniciar o processo.



Item 3 — Acompanhar Status dos envios de Nota Fiscal:

- Area onde sera possivel acompanhar o status das notas enviadas para conferencia. Serd possivel utilizar os filtros
abaixo para localizar as notas através do status ou ainda pesquisar por nimero de processo ou numero da nota.

Acompanhar status dos envios de Nota Fiscal

Status da Solicitagéo Pesquisar

Selecione...
v

Nao foram localizadas envios de nota fiscal para esse credenciado.

3.1 —Filtrar pelo status: Selecione uma opcao e clique na opcao filtrar para exibir as notas com o status
selecionados.
OpcGes disponiveis.:

e Aguardando avaliacdo

e Apagar

e Liberado

e Cheque/Depdsito Emitido

e Pago

e Pendente

e Rejeitada

3.2 — Pesquisar: Campo que permite digitar o nUmero da nota ou nimero do processo que deseja localizar.

Item 4 — Download do manual de envio de nota Fiscal:

- Ao clicar, serd baixado automaticamente a ultima versdao do manual de utilizacdo do sistema de envio de
notas fiscais.



	2.2– Selecione tipo de envio.
	2.2.1– Uma nota para vários ou para um processo: Marcando essa opção, será possível enviar uma nota fiscal para  um ou mais processos.

